
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५(३) बमोजिम इलाका प्रशासन कार्ाालर्,रािारानी 

चौजबसे-६ धनकुटासगँ सम्बजन्धत जििरण ।  

 
 
 

 
 

 

 

त्रमैासिक प्रगती सििरण 

PRO- ACTIVE DISCLOSUER 
प्रकाशक: 

 

 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

इलाका प्रशासन कायाालय, राजारानी 
चौबिसे -६ धनकुटा 

 

 

    प्रकाशन बमबि:-२०८३/०४/०४ 

 

 

२०८३ िैशाख मबहनादेखख २०८३ असार मसान्तसम्मको बििरण 



 

इलाका प्रशािन कार्ाालर्,राजारानी धनकुटामा कार्ारत जनशसिको सििरण: 

 

भोगेन्द्र शे्रष्ठ 
कायाालय प्रमुख 

                                

   नबिन ढकाल                     रबिन दाहाल                    

    नायि सुब्बा                नायि सुब्बा                              

                                    

  रोशन कुमार शाह                          प्रजन सुिेदी 

   सह-लेखापाल                  राबरिय पररचयपत्र दिाा अपरेटर 

                                                                 
 

         िसन्त बलमु्ब                 बकरण शे्रष्ठ                      बशबशर चेम्जोङ्ग 

       कायाालय सहयोगी                         कायाालय सहयोगी               राबरिय पररचयपत्र दिाा सहयोगी 



 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५(३) बमोजिम इलाका प्रशासन कार्ाालर्,रािारानी चौजबसे-६ 

धनकुटासगँ सम्बजन्धत जििरण:-  

सूचना सािािजनक गने जनकार्को नाम:-इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी, धनकुटा 

सूचना सािािजनक गरकेो अिधी:- २०८३ बैशाख देखी २०८३ असार मसान्तसम्म (हरके ३/३ मजहना) 

१.इलाका प्रशासन कार्ाालर्,रािारानीको स्िरुप र प्रकृजत:- 

जमजत २०७३/०२/१२ इलाका प्रशासन कार्ाालर्,रािारानी-६  धनकुटाको स्थापना भएको हो । धनकुटा 

जिल्लाको दजिण पूिी िेत्रमा अिजस्थत र्स कार्ाालर्ले चौजिसे गाउपँाजलकाको िडा नं. १ देजख िडा नं. 

८ सम्मका सबै िडा र सागँरुीगढी गाउपँाजलकाको िडा नं. ३, ४, ५ का नागररकहरुलाई सेिा प्रदान गदै 

आएको छ ।  

२.कार्ाालर्को साांगठजनक सांरचना 

 

 

 

 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

इलाका प्रशासन कायाालय, राजारानी 
चौबिसे -६ धनकुटा 

साांगठबनक सांरचना 
 

 

कार्ाालर् प्रमखु

शाखा अजधकृत ( रा.प.तजृतर् 

प्रशासन)

प्रशासन/जिन्सी शाखा

नार्ब सबु्बा(रा.प.अन. प्रथम)-१

कार्ाालर् सहर्ोगी(श्रणेी जिजहन)-१

नागररकता शाखा

नार्ब सबु्बा(रा.प.अन. प्रथम)-१

कार्ाालर् सहर्ोगी(श्रेणी जिजहन)-१

आजथाक प्रशासन शाखा

सह-लेखापाल(रा.प.अन. जिजतर्)-१
राजरिर् पररचर्पत्र शाखा

राजरिर् पररचर्पत्र दताा  

अपरटेर-१

दताा  सहर्ोगी-१



 

 

३.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानीको काम, कताव्र् र अजधकार :- 

प्रचलित ऐन कानून, नीलत, लनयम र लनर्देशनहरुको पररलिलित्र रही प्रमुख लिल्िा अलिकारीबाट प्रत्यायोिन िएका 

तपलिि बमोलिमका काम, कततव्य र अलिकारहरु :- 

१. िंशिको नाताले नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लाजग आिेदन गने चौजिसे गाउपँाजलका र सागरुरगढी 

गाउपँाजलका ३,४,५ िडा अन्तगात स्थार्ी बसोिास भएका व्र्जिहरुको आिेदन छानजिन गरी ररत पऱु्र्ाई 

िंशिको नाताले नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र प्रदान गने । 

२. नागररकता ऐन, २०६३ (संशोधन सजहत) बमोजिम स-साना त्रटुी भई कुनै जििरण संशोधन गरी 

नागररकताको प्रजतजलजप माग गना परकेा जनिेदनहरू उपर िाचँबझु गरी जििरण संसोधन गरी प्रजतजलपी 

िारी गने। 

३. कार्ाालर्मा रहेको अजभलेखको आधारमा र अको जिल्लाबाट बसाइसराई भई आएकाको हकमा अजभलेख 

मगाई प्रजतजलजप जदने। 

४. िंशिको नाताले नागररकता प्रमाण-पत्र बनाएका मजहलाहरूको नागररकताको प्रमाण-पत्रमा पजतको नाम 

थर, ितन कार्म गने िा सम्बन्ध जिच्छेद अनसुार संशोजधत प्रजतजलजप नागररकताको प्रमाण-पत्र जदने । 

५. बाजहर जिल्ला तथा अन्र् जनकार्का स्िरं् व्र्जिबाट नागररकता प्रमाणपत्र अजभलेख माग भई आएमा 

कार्ाालर्को अजभलेख बमोजिम अजभलेख प्रमाजणत गररजदने । 

६. कमाचारी पररिारका नाताले नागररकता प्राप्त गनाको लाजग पेश हुन आएका कागिात आिश्र्क छानजबन 

गरर नागररकता िारी गने। 

७. कमाचारी पररिारका नाताले र्स जिल्लाका नागररकहरुले अन्र् जिल्लाबाट नागररकता प्रमाण-पत्र 

जलएकोमा सोको प्रजतजलजप माग गना आएमा अजभलेख जझकाई प्राप्त हुनआएपजछ जनर्मानसुार प्रजतजलजप 

िारी गने। 

८. प्रचजलत कानून बमोजिमको आिश्र्क प्रजिर्ा परुा गरर नाबालक पररचर् पत्र िारी गने। 

९. सम्बजन्धत िडाको जसफारीसको आधारमा िनिाजत / आजदिासी/ दजलत/ दईु नाम थर / जििरण प्रमाजणत 

गने। 

१०. आफ्नो िेत्र जभत्रका सरकारी कार्ाालर् र संघ संस्थाहरुको जिकास,सरुिा एिं काम कारबाहीको   समर् 

समर्मा जनरीिण गने र प्र.जि.अ. लाई िानकारी गराउने। 

११. आफू मातहतका कमाचारीहरुको प्रचजलत कानून बमोजिम कार्ा सम्पादन मूल्र्ांकन गने। 

१२. आफू मातहतका कमाचारीको अध्र्र्न जबदा र असाधारण जबदा बाहेक अन्र् जनर्मानुसार जबदा स्िीकृत 

गने। 

१३. आफ्नो इलाकाजभत्र कुनै सरकारी कार्ाालर् िा संस्थाबाट कुनै प्रजतजनजध माग भई आएमा जनर्मानसुार 

प्रजतजनजध खटाउने। 

१४. कार्ाालर्को अजभलेख व्र्िस्थापन चुस्त दरुुस्त गने गराउने । कार्ाालर्मा आइपने दैजनक कामहरु 

सम्पादन गना र समर् समर्मा तालुक जनकार्बाट प्राप्त हुन आएका पररपत्रमा अध्र्ाबजधक (up to 

date) हुदँै काम कारिाही गने। 



१५. स्थानीर् तहको समन्िर्मा बिार अनगुमन / संघ संस्था अनगुमन गरी प्रजतिेदन पेश गने। 

१६. माजथल्लो जनकार्बाट प्राप्त जनदेशनअनसुार कार्ा गने। 

४.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटामा रहने कमाचारी सांख्र्ा 

बस न. पद शे्रणी सेिा/समुह 
स्वीकृि 

दरिन्दी 

सांख्या 

कायारि 

सांख्या 
कैबियि 

१ शाखा अजधकृत रा.प. तृतीर् प्रशासन / सा.प्रशासन १ १  

२ नार्ि सबु्बा रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन / सा.प्रशासन २ २  

३ कम््रू्टर अपरेटर रा.प.अनं. प्रथम जिजिध १ ० 

लोकसेिा 

आर्ोगमा 

माग गररएको 

। 

४ सह-लेखापाल रा.प.अनं. जितीर् प्रशासन / लेखा १ १  

५ कार्ाालर् सहर्ोगी श्रेणीजबजहन प्रशासन / सा.प्रशासन २ २ 
सेिा करार 

 

िम्मा कमाचारी संख्र्ा ७ ६  

५.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटाका कमाचारीहरुको कार्ाजििरण:- 

जस न. पद कार्ाजििरण कैजफर्त 

१ शाखा अजधकृत 

 

प्रचजलत ऐनकानून, नीजत, जनर्म र जनदेशनहरुको पररजधजभत्र रही नेपाल सरकार, 

गहृमन्त्रालर् एि ंप्रमखु जिल्ला अजधकारीबाट प्रत्र्ार्ोिन भएका माजथ प्रकरण (२) 

बमोजिमका कार्ाहरु गने । 

 

२ नार्ि सबु्बा कार्ाालर् प्रमखुले तोकी जदएको शाखाको कामकाि गने।  
३ कम््रू्टर अपरेटर नागररकताको अनलाईन ईन्िीसजहत कार्ाालर् प्रमखुले तोकेको अन्र् काम गने।  
४ सह-लेखापाल आजथाक प्रशासन शाखाको कामकाि गने।  

५ राजरिर् पररचर्पत्र दताा 

अपरेटर 

राजरिर् पररचर्पत्र दताा र जितरणको कार्ा गने ।   

६ कार्ाालर् सहर्ोगी कार्ाालर् प्रमखुले तोकी जदएको शाखाको कामकाि गने।  

 

६. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटाबाट प्रिाह गररने सेिाहरु:- 

(क) प्रशासन तथा जिन्सी सम्बन्धी सेिा:- 

✓ कार्ाालर्गत जचठ्ठीपत्र, 

✓ दताा चलानी सम्बन्धी कार्ा गने, 

✓ आजदिासी, िनिाती, दजलत प्रमाजणतगने, 

✓ नािालक प्रमाणपत्र िारी गने, 



✓ ठाडो उिरुीसम्बन्धी सक्कलै जनिेदन इलाका प्रहरी कार्ाालर्मा समाधानाथा पठाउने, 

✓ प्राप्त बिेटको सीमाजभत्र रहेर कार्ाालर्को जिन्सी व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्ा गने। 

(ख) आजथाक प्रशासन सम्बन्धी सेिााः- 

✓ कमाचारीहरुको तलबभत्ता भूिानी गने, 

✓ सम्बजन्धत आपूजताकतााहरुको मालसामान तथा सेिा िापतको रकम भूिानी गने, 

✓ लेखाशाखा सम्बन्धी अन्र्कार्ा गने। 

(ग) नर्ा ँनागररकता, प्रजतलीजप तथा अजिलेख सेिा :- 

✓ बंशिको आधारमा नागररकताको प्रमाणपत्र जितरण गने, 

✓ नागररकताको जििरण संशोधनको लाजग .प्र.जि.अ. को जनदेशन बमोिीम कार्ा गने, 

✓ कमाचारी पररिारको नाताले जदईने ना.प्र. जितरण गने, 

✓ अजभलेख बमोिीम CCIMS मा जबग्रेको नागररकता जििरण संशोधन गने, 

✓ माग भएका र्स कार्ाालर्मा रहेका नागररकता जििरण रुिगुरी पठाउने। 

७. इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटामा रहकेा शाखा र जिम्मेिार अजधकारी:- 

जस 

न. 

जिम्मेिार अजधकारी शाखाको नाम कैजफर्त 

१ श्री भोगेन्र श्रेष्ठ कार्ाालर् प्रमखु  

२ ना.स.ुश्री रजिन दाहाल नागररकता शाखा  

३ ना.स ुश्री नजिन ढकाल प्रशासन तथा  जिजन्स शाखा   

४ सह-लेखापाल श्री रोशनकुमार शाह आजथाक प्रशासन शाखा   

५ राजरिर् पररचर्पत्र दताा अपरटेर.श्री  प्रिन सिुेदी  राजरिर् पररचर्पत्र शाखा  

६ का.स. श्री बसन्त जलम्ब ु प्रशासन तथा  जिजन्स शाखा, नागररकता 

शाखा 
 

७ का.स श्री जकरण श्रेष्ठ कुमाल प्रशासन तथा  जिजन्स शाखा, नागररकता 

शाखा 

 

८ का.स. श्री जशजशर चेम्िोङ्ग राजरिर् पररचर्पत्र शाखा  

८. सेिा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र अिजध:- 

जस.नां. प्रदान गररने सेिा लाग्ने समर् लाग्ने शुल्क 

१ बंशिको आधारमा नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १० को हुलाक जटकट 

२ नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको प्रजतलीजप प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १३ को हुलाक जटकट 

३ 
पजतको नाम थर कार्म तथा संशोधन गरी नेपाली 

नागररकताको प्रमाण पत्र जितरण 
प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १३ को हुलाक जटकट 

४ नाबालक प्रमाण पत्र जितरण प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १० को हुलाक जटकट 



५ ठाडो उिरुी जलने प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १० को हुलाक जटकट 

६ आजदिासी/िनिाती / दजलत प्रमाजणत प्रमाण एिं प्रजिर्ा पगेुको जदन रु. १० को हुलाक जटकट 

 
 

९.जनणार् गने प्रजिर् र जनणार् गने अजधकारी:- 

क) लनर्तय गने प्रलिया:- प्रचजलत काननु बमोजिम 

ख)लनर्तय गने अलिकारी:- 

▪ प्रमखु जिल्ला अजधकारी 

▪ सहार्क प्रमखु जिल्ला अजधकारी 

▪ शाखा अजधकृत कार्ाालर् प्रमुख :-प्रमखु जिल्ला अजधकारी बाटअजधकार प्रत्र्ारे्िन भए बमोजिम 

ग)लनर्तय उपर उिुरी गने अलिकारी:- 

▪ शाखागत कामको जिषर्मा:- कार्ाालर् प्रमखु 

▪ समग्र कार्ाालर्को जिषर्मा:- प्रमखु जिल्ला अजधकारी 

१०. सम्पाजदत कामको जििरण 

२०८३ 

िैशाख देजख 

असार 

मसान्त सम्म 

नर्ा ँना.प्र.नं. 

(िंशिको आधारमा) 
प्रजतजलपी ना.प्र.प. िारी जसफाररस प्रमाजणत 

मजहला परुुष िम्मा मजहला परुुष िम्मा िनिाती दजलत खस/

आर्ा 

िम्मा 

१०९ ८४ १९३ ५७ ८८ १४५ १५ ४ १ २० 

 
  
 

२०८३ िैशाख 

देजख असार 

मसान्त सम्म 

राजरिर् पररचर्पत्र(नर्ा)ँ राजरिर् पररचर्पत्र(सच्र्ाउने) राजरिर् पररचर्पत्र(जितरण) 

मजहला परुुष िम्मा मजहला परुुष िम्मा मजहला परुुष िम्मा 

२५० २०५ ४५५ २० १९ ३९ २६ ८० १०६ 

 
 
 
 
 

 

 

 

२०८३ िैशाख 

देजख असार 

मसान्त सम्म 

नाबालक पररचर्पत्र 

मजहला परुुष िम्मा 

१ ३ ४ 



 

 

 

 

११. सुचना अजधकारी र कार्ाालर् प्रमुखको जििरण:- 

क)कार्ाालर् प्रमुख 

 नाम,थर:-भोगेन्र शे्रष्ठ 

 पद:-कार्ाालर् प्रमखु 

 मोिाइल न.:-९८५२०६१२६० 

ख)सूचना अजधकारी 

 नाम,थर:-नजिन ढकाल 

  पद:-नार्ब सबु्बा 

 मोिाइल न.:-९८४२३०५६७६ 

 

१२. ऐन, जनर्म, कार्ाजिधी र जनदेजशकाको सूची :- 

 

▪ नेपालको संजिधान (२०७२) को नागररकता सगँ सम्बजन्धत धारा 

▪ नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ र जनर्मािली, २०६४ 

▪ नागररकता प्रमाणपत्र जितरण कार्ाजिधी जनदेजशका, २०६३ 

▪ गहृ प्रशासन सधुार कार्ार्ोिना, २०७४ 

▪ उमेर, नाम र िात सच्र्ाउने जनर्महरु, २०१७ 

▪ फौिदारी कसुर (सिार् जनधाारण तथा कार्ाान्िर्न) ऐन, २०७४ 

▪ मलुकुी फौज्दारी कार्ाजिधी संजहता, २०७४ 

▪ सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र जनर्मािली, २०६५ 

 

१३.आम्दानी, खचा तथाआजथाक कारोिार सम्बन्धी अद्यािजधक जििरण:- 

जस नं. 

आ.ि. ८२/८३को असार 

मसान्तसम्म उठेको िम्मा 

रािश्व रकम रु. 

आ.ि. ८२/८३को असार 

मसान्तसम्म भएको 

िम्मा चालु खचा रु. 

आ.ि. ८२/८३को असार 

मसान्तसम्म भएको िम्मा 

पजुिगत खचा रु. 

कैजफर्त 

१. ०.०० ५१,८१,६४७.५२ ६,६०,९०० ,, 

 

 

 

 

 



 

 

 

१४.सूचनाको हक बमोजिम सूचना माग्ने र पाउनेको जििरण:- 

जस.नं. सूचना माग्ने व्र्जिको नाम 

र ठेगाना  

सूचना माग गरेको 

जमजत  

माग गरकेो 

सूचनाको जशषाक  

कैजफर्त 

२.    मौजखक तथा सामाजिक 

संिालबाट माग हुने 

सूचनाहरु सोही समर्मा 

उपलब्ध गराउने गरेको । 

 

१५.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटाको सूचना प्राप्त गना सजकने माध्र्महरु:- 

❖ Website:https://aaorajarani.moha.gov.np 

❖ Email:-aaorajarani@gmail.com 

❖ इलाका प्रशासन कार्ाालर्, रािारानी धनकुटाको सूचना पाजट/नागररक िडापत्र 

❖ कार्ाालर्को कार्ाालर् प्रमखु 

❖ कार्ाालर्को सूचना अजधकारी  

❖ सम्बजन्धत शाखाको कमाचारी  


